Nastaveni preposilani zprav

Office 365 — je komplexni program, ke kterému maji Zaci nasi Skoly pfistup ZDARMA.
Nedisponuje pouze aplikaci MS Teams, pres ktery se bude konat distan¢ni vyuka, ale umi toho
mnohem vice, napfiklad: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint a v neposledni fadé diky nému Zaci
ziskali i emailovou schranku (MS Outlook). VSe pouze prostfednictvim webového prohlizece, vyjma
aplikace MS Teams, kterou lze bezplatné stdhnout a pouZivat jako program pFimo z pocitace
(stabilnéjsi chovani aplikace).

Na tuto emailovou schranku chodi zakim veskerd upozornéni, co se tyce aplikace MS Teams,
napr. Ze byli pfidani do tymu, Ze maji naplanovanou schizku, ¢i Ze byl prilozen néjaky soubor, ukol
apod.

Jsme si védomi Ze internetova adresa xxxxxx@armenda.onmicrosoft.com neni Uplné vhodna
k zapamatovani, a proto zde uvadime mozZnost, jakym zpUsobem si mlze kaidy uZivatel, Zak i
pedagog, nastavit preposilani veskeré e-mailové komunikace na svoji zvolenou adresu.
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Obr. €. 1 — po prihlaseni do aplikace zvolte v levém sloupecku aplikaci Outlook
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Obr. €. 2 — Jakmile se nam otevie Outlook — klikneme v levé horni ¢asti na ozubené kolecko
(nastaveni)
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Obr. €. 3 — Po Zobrazeni nastaveni klikneme na: Zobrazit vSechna nastaveni Outlooku
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Obr. €. 4 — Vyberte z nabidky moZnost preposilani
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Obr. ¢. 5 — Nastavime povoleni preposilani, vyplnime emailovou adresu na pfeposilani a zaskrtneme
ponechavani emaill po pfeposlani v pivodni schrance. Na zavér dame uloZit.

Pokud zde vyplni emailovou adresu rodic¢ zaka (ptiklad 1. stupen), bude vZdy v obraze, co se déje a

chysta v prostredi online vyuky.



